
== HRMIS JPN Kedah == 1 

MENGEMASKINI / SELENGGARA PROFIL 
PERKHIDMATAN 

MODUL PENTADBIRAN SISTEM 



== HRMIS JPN Kedah == 

DARI MENU UTAMA HRMIS 2.0 KLIK  
PENTADBIRAN SISTEM  PENYELENGGARAAN 
REKOD 

PETUNJUK 

2 



== HRMIS JPN Kedah == 3 

 FUNGSI  PROFIL PERKHIDMATAN  SELENGGARA PROFIL PERKHIDMATAN 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 4 

 KLIK BUTANG CARI  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 5 

 PILIH CARIAN HIERARKI (PEMILIK KOMPETENSI)  
 MASUKKAN NO KAD PENGENALAN  
  PILIH PEMILIK KOMPETENSI YANG MEMPUNYAI SANDANGAN TERUSKAN 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 6 

 KLIK RADIO BUTTON  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 7 

 TERUSKAN  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 8 

 KLIK KEMASKINI PROFIL PERKHIDMATAN SEDIA ADA  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 9 

TARIKH LUPUT : 31/12/9999 

 KLIK PILIHAN HYPERLINK BIRU PADA PERKARA-PERKARA PROFIL 
PERKHIDMATAN UNTUK KEMASKINI PROFIL PERKHIDMATAN  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 10 

1 Status Lantikan Pemilik Kompetensi 

Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 



== HRMIS JPN Kedah == 11 

2 Skim Perkhidmatan Pemilik Kompetensi 

KLASIFIKASI PERKHIDMATAN - RUJUK NEXT SLIDE 

Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama / Jawatan Terkini / 

Tambahan jika GURU DG 1/1/2014 (Lantikan Guru Gred DG selepas 

1/1/2014 adalah tarikh lantikan tetap pertama                             

TARIKH LUPUT : 31/12/9999 

 



== HRMIS JPN Kedah == 12 

KLASIFIKASI PERKHIDMATAN 

D - PENDIDIKAN 

 3  DG-BSP-001  Pegawai Perkhidmatan Pendidikan  BSP  D   

 4  DG-PGT-001  Pegawai Perkhidmatan Pendidikan Pengurusan Tertinggi  PGT  D   

F - SISTEM MAKLUMAT 

1  F-PGT-001  Pegawai Teknologi Maklumat Pengurusan Tertinggi  PGT  F   

 2  F-PP-001  Pegawai Teknologi Maklumat  PP  F   

 3  F-SOK-002  Operator Mesin Prosesan Data  SOK  F   

 4  F-SOK-003  Operator Komputer  SOK  F   

 5  F-SOK-004  Penolong Pegawai Teknologi Maklumat  SOK  F   

 6  FA-SOK-001  Penolong Pegawai Teknologi Maklumat  SOK  F   

 7  FT-SOK-001  Juruteknik Komputer  SOK  F   

H - KEMAHIRAN 

 4  H-SOK-004  Pembantu Awam  SOK  H   

(DULU PEKERJA AWAM) 

  

 5  H-SOK-005  Pemandu Kenderaan  SOK  H   

J - KEJURUTERAAN 

 45  J-SOK-025  Penolong Jurutera  SOK  J   



== HRMIS JPN Kedah == 13 

K - KESELAMATAN DAN PERTAHANAN AWAM 

30  KP-SOK-015  Pengawal Keselamatan  SOK  K   

M - TADBIR DAN DIPLOMATIK 

1  M-PGT-001  Pegawai Tadbir Dan Diplomatik Pengurusan Tertinggi  PGT  M   

 2  M-PP-001  Pegawai Tadbir Dan Diplomatik  PP  M   

N - PENTADBIRAN DAN SOKONGAN 

27  N-SOK-001  Penolong Pegawai Tadbir  SOK  N   

 28  N-SOK-002  Pembantu Tadbir (Perkeranian/Operasi)  SOK  N   

 99  N-SOK-091  Pembantu Operasi  SOK  N   

(DULU PEMBANTU AM PEJABAT) 

W-KEWANGAN 

 7  W-PP-001  Akauntan  PP  W   

14  W-SOK-001  Penolong Akauntan  SOK  W   

 15  W-SOK-002  Pembantu Akauntan  SOK  W   

 25  W-SOK-013  Pembantu Tadbir (Kewangan)  SOK  W   

26  WA-PP-001  Akauntan  PP  W   



== HRMIS JPN Kedah == 

3 Pihak Berkuasa Melantik Pemilik Kompetensi  

Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 

• PILIHAN NAMA PIHAK BERKUASA MELANTIK BAGI PERKHIDMATAN 

GUNASAMA GRED  (N27,N32,N36,SEMUA M,F, FT, W)   *PERKHIDMATAN* 

•  BAGI LANTIKAN SURUHANJAYA PERKHIDMATAN PELAJARAN 

*PELAJARAN* 
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== HRMIS JPN Kedah == 15 

4 Ketua Perkhidmatan Pemilik Kompetensi 

Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan jawatan terkini 



== HRMIS JPN Kedah == 16 

5 Status Perkhidmatan Pemilik Kompetensi  

Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 

6 Beban Perkhidmatan  

               Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 



== HRMIS JPN Kedah == 17 

7     Asas Waktu Bekerja 

       Tarikh Kuatkuasa : Bermula awal tahun semasa contoh 1/1/2016 

8    Status Pengesahan 

      Tarikh Kuatkuasa Percubaan : Tarikh Lantikan  

      Tarikh Kuatkuasa Telah Sah Jawatan : Tarikh Sah Jawatan Pertama 



== HRMIS JPN Kedah == 18 

9        TEMPOH PERCUBAAN 

          Tarikh Kuatkuasa Dalam Percubaan : Tarikh Lantikan  

          Tarikh Kuatkuasa Telah Sah Jawatan : Tidak Perlu Masukkan Maklumat 

10.    STATUS BERPENCEN 

         Tarikh Kuatkuasa Berpencen : Tarikh diberi Taraf Berpencen 

         Tarikh Kuatkuasa KWSP : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 



== HRMIS JPN Kedah == 19 

11   Pihak Berkuasa Pencen SPA, SPP 

       Tarikh Kuatkuasa Berpencen : Tarikh diberi Taraf Berpencen 



== HRMIS JPN Kedah == 20 

12. JENIS GAJI : BULANAN 

      Tarikh Kuatkuasa : Tarikh Lantikan Tetap Pertama 

13. STATUS GAJI : GAJI MIN/MAX 

       Tarikh Kuatkuasa : 01/01/2012 



== HRMIS JPN Kedah == 21 

14. JENIS PERKHIDMATAN : SISTEM SARAAN MALAYSIA (SSM) 

       Tarikh Kuatkuasa : 01/01/2012 

15. GRED GAJI 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH LANTIKAN JAWATAN TERKINI 

BACA MAKLUMAT DARI , SKIM PERKHIDMATAN NO.2, JENIS PERKHIDMATAN NO.14 



== HRMIS JPN Kedah == 22 

16. MATA GAJI : MASUKKAN JUMLAH GAJI TERKINI 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH PERGERAKAN GAJI TERKINI 

17. TARIKH PERGERAKAN GAJI 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH LANTIKAN JAWATAN TERKINI 



== HRMIS JPN Kedah == 23 

18. GAJI HAKIKI (JUMLAH GAJI) (WUJUD SECARA AUTOMATIK) 

19. JUMLAH GAJI SEBENAR (NILAI GANDAAN)   

1-GAJI PENUH, 0.5 SEPARUH GAJI, 0-TANPA GAJI 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH LANTIKAN JAWATAN TERKINI 



== HRMIS JPN Kedah == 24 

20. BIL FAIL (NO FAIL PERSONAL) 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH KEMASKINI REKOD 

21. BIL REKOD PERKHIDMATAN (JUMLAH BUKU PERKHIDMATAN 

KERAJAAN BPK/BRP) 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH KEMASKINI REKOD 

22. PETUNJUK UMUM PEMILIK KOMPETENSI (SKIM DG SAHAJA) 

KATEGORI PETUNJUK UMUM = MENGAJAR 

PETUNJUK UMUM = PENTADBIRAN (GURU BESAR) ATAU MENGAJAR 

(SELAIN PENGETUA/GURU BESAR) 

Tarikh Kuatkuasa : TARIKH KEMASKINI REKOD 


