
== HRMIS JPN Kedah == 1 

SANDANGAN MASUK  
(BERTUKAR MASUK DARI SEKOLAH LAIN) 

MODUL PENTADBIRAN SISTEM 



== HRMIS JPN Kedah == 2 

DARI MENU UTAMA HRMIS 2.0 KLIK  
PENTADBIRAN SISTEM  PENYELENGGARAAN 
REKOD 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 3 

FUNGSI  PROFIL PERKHIDMATAN  SELENGGARA SANDANGAN  MELALUI 
PEMILIK KOMPETENSI  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 4 

 KLIK BUTANG CARI  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 5 

 PILIH CARIAN HIERARKI (PEMILIK KOMPETENSI)  
 MASUKKAN NO KAD PENGENALAN  
  PILIH PEMILIK KOMPETENSI TANPA SANDANGAN (SANDANGAN MASUK HANYA 

BOLEH DIBUAT JIKA SEKOLAH LAMA TELAH PUTUS SANDANG)  
 TERUSKAN 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 6 

 KLIK RADIO BUTTON  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 7 

 KLIK WUJUDKAN REKOD SANDANGAN PEMILIK KOMPETENSI 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 8 

 KLIK CARI (UNTUK PILIH JAWATAN KOSONG) TARIKH KUATKUASA SANDANGAN 
ADALAH TARIKH PEGAWAI BERTUKAR MASUK SEPERTI SURAT ARAHAN PERTUKARAN  
KOD STATUS SANDANGAN ADALAH SANDANGAN TETAP 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 9 

TERDAPAT 25 KOD 
STATUS SANDANGAN 
SILA PILIH 01 
(SANDANGAN TETAP) 



== HRMIS JPN Kedah == 10 

 SETELAH KLIK BUTANG CARI PILIH CARIAN HIERARKI  UNIT ORGANISASI  KLIK 
BUTANG + UNTUK PAPARAN DATA – PILIH JAWATAN YANG MASIH KOSONG UNTUK DIBUAT 
SANDANGAN MASUK  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 11 

 KLIK BUTANG HANTAR  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 12 



== HRMIS JPN Kedah == 13 

 TARIKH KUATKUASA SANDANGAN ADALAH TARIKH BERTUKAR MASUK   
 TARIKH LUPUS SANDANGAN ADALAH TARIKH BERTUKAR KELUAR / BERPENCEN / 

KEMATIAN JIKA TIDAK BERTUKAR KELUAR/BERPENCEN/KEMATIAN TARIKH ADALAH 
31/12/9999 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 14 

SANDANGAN KELUAR  
(BERTUKAR KE SEKOLAH LAIN)/PENCEN/KEMATIAN) 

MODUL PENTADBIRAN SISTEM 



== HRMIS JPN Kedah == 15 

DARI MENU UTAMA HRMIS 2.0 KLIK  
PENTADBIRAN SISTEM  PENYELENGGARAAN 
REKOD 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 16 

FUNGSI  PROFIL PERKHIDMATAN  SELENGGARA SANDANGAN  MELALUI 
PEMILIK KOMPETENSI  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 17 

 KLIK BUTANG CARI  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 18 

 PILIH CARIAN HIERARKI (PEMILIK KOMPETENSI)  
 MASUKKAN NO KAD PENGENALAN  
  PILIH PEMILIK KOMPETENSI YANG MEMPUNYAI SANDANGAN (PEMILIK 

KOMPETENSI TANPA SANDANGAN TELAH PUTUS SANDANG)  
 TERUSKAN 

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 19 

 KLIK RADIO BUTTON  

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 20 

 KLIK KEMASKINI TARIKH SANDANGAN LAMPAU PEMILIK 
KOMPETENSI   

PETUNJUK 



== HRMIS JPN Kedah == 21 

 TARIKH KUATKUASA SANDANGAN ADALAH TARIKH BERTUKAR MASUK   
 TARIKH LUPUS SANDANGAN ADALAH TARIKH BERTUKAR KELUAR / BERPENCEN / 

KEMATIAN JIKA TIDAK BERTUKAR KELUAR/BERPENCEN/KEMATIAN TARIKH ADALAH 
31/12/9999 

 KLIK KEMASKINI JIKA TELAH MEMBUAT SEBARANG PINDAAN TARIKH 

PETUNJUK 

TARIKH LUPUS SANDANGAN ADALAH 
TARIKH AKHIR DI SEKOLAH  


